
Neues Projekt anlegen  

Dashboard – Neues Projekt erstellen 

 

 

Projektname eintragen  

Jahr – Ort – Klasse – (Lehrerkürzel) 

- Projekttyp wählen (meistens „Projekt mit Zahlungsaufforderung“, wenn Geld eingesammelt 
wird 

- Wenn Geld schon vorhanden ist, dann „Projekt“ wählen) 

Projekt erstellen  

 



- Projektname kann noch geändert werden 
- Kategorie auswählen 
- Wenn Elternbrief hinzugefügt werden soll, dann über  +  
- Projektleiter und Stellvertreter (Klassenlehrer & weiteren Lehrer) angeben 
- Speichern und weiter 

 

 

- Beschreibung „Rate 1“ oder „Deutschbuch“, ….. 
- Betrag eingeben 
- Zahlungsfrist eingeben 
- Über  +    können Raten hinzugefügt werden 
- Datum entsprechend setzen (auf sichtbar lassen für die Eltern) 
- „Zahler bearbeiten“, um Schüler hinzuzufügen 

 

 
 
 
 
 

 



-  Zahler wählen – über          die richtigen Schüler (Jahrgangstufe – Klasse – einzelne Schüler) wählen 

- Schließen 

 

Speichern und weiter 

Evtl. Ausnahmen bearbeiten, falls jemand nicht zahlen soll 

 

 

Projekt – Schüler markieren – schließen – speichern  



 

evtl. Betrag rechts ändern, falls ein anderer Betrag gezahlt werden soll 

speichern und weiter 

 

Zahlungsübersicht  -  „Umbuchung“, wenn Geld auf dem Schülerkonto vorhanden ist 

 

Zahlerliste und Zahlungsaufforderung 

- Mit Haken Schüler markieren 
- Weitere Aktion wählen 
- Dokumente 

 

Dokument wählen (PDF oder Mail) 

 



Oder Zahlungsaufforderung über Elternbrief (IServ) 

 

Elternbrief – Elternbrief schreiben 

 

 

Projekt wählen und „Empfänger aus dem Klassengeldprojekt übernehmen“ anwählen 
- Nächster Schritt 

 

 

Titel eingeben – evtl. Weiterer Absender, fall jemand weiteres einsehen können soll - 
Nachrichtentext schreiben – PDF Zahlungsanforderung auswählen - evtl. Rückmeldung - senden 

 

 



 

Projekt Löschen 

Darauf achten, dass keine aktiven Zahler im Projekt enthalten sind (Projekt, Zahlungsplan und 
Zahlerauswahl – Zahler bearbeiten – Markierung aufheben) 

Projekt – Übersicht – Löschen 

 

 

 

 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

Bareinzahlung Schüler 

- Finanzen  
- Schülerkonto 
- Schüler wählen 
- = neue Transaktion 
- Einnahmen 
- Bareinzahlung 
- Betrag angeben 
- Projekt hinzufügen  
- Ausstehende Zahlung 
- Projekt wählen (zwei Dreiecke übereinander) 
- speichern 


